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Wenzao Ursuline University of Languages
Information Systems Change Request Form
文藻外語大學 系統維護需求表
需求表單號(請單位自行編寫)Form number:
單位代碼(4碼)-年月日(7碼)-流水號(2碼) 如:II20-1020801-01
Unit code(4 words)-Date code(YYYMMDD 7 words)-serial number(2 words) ex: II20-1020801-01

	申請人簽章

Applicant
	
	單位

Department/Section
	
	分機

Extension number
	

	申請單位主管簽章

Head of department/
section
	
	填寫日期

Date Submitted
	    年    月    日

	
	
	希望完成日期

Date Required
	    年    月    日

	問題類別: (擇一勾選) Reason for Change
□功能增/修(需填效益分析表) Demand changed(Need to Fill Benefit Analysis)
□法規規定變更 Regulations changed   □校務或行政會議決議 Resolutions Required
□程式錯誤修正 Application Bugs
□其他others Comments _____________________(需填效益分析表) (Need to Fill Benefit Analysis) 
維護需求（請詳填）Description of Request  (Please state the details.)


	以下由資教中心填寫 Process Recording Recorded by IITC

	處理情形/測試內容 Process record
□測試後正確無誤(新增/修改/刪除/UI)。
□資料/流程處理，無程式版本異動。
□人為操作或設定錯誤，程式無須調整。
□需求變更經確認後不執行，結案。
□重大變更(開發超過3人月)，需另專案執行。

□其他                                   
	[開發人時 Man-Hours]:        
[上傳日期 Upload Date]:    /    /

[更新版本 Upload Version]:
[程式碼 Source Code]:

□更新版本(pbd)正確，驗證人員:              

	承辦人Executive clerk
	單位主管Chief executive

	
	 

	使用單位驗收簽名Signature of acceptance：                                  日期：  /  /  

□已完成，功能使用與需求一致無誤。Acceptance correct    □異常結案Exception closed
(若尚有錯誤，請將錯誤及畫面登載於測試報告書 檔案MAIL至ii20@mail.wzu.edu.tw)

	備註 Remark：



FM0724F                                                                   版本:103/9/4 
	效益分析表Benefit Analysis
需 問題需求單號Form No： 

	使用

單位

填寫
Recorded by request units
	問題概述
Description  
	

	
	評估類別
Type 
	預估使用人數
Number of users

A
	使用頻率(次數/年)
Frequency of use

B
	節省時間(分或小時/次)
Balance time

C
	小計 
Subtotal 
 (A*B*C) 

	
	管理人員
Managers
	
	
	
	

	
	學    生
Students
	
	
	
	

	
	教師職員
Staff
	
	
	
	

	
	其    他
Others
	
	
	
	

	
	小    計(小時)
Total(In hours)
	                                       

	
	備    註
Remark

	

	

	資教中心填寫

Recorded by IITC
	預估人日 
Man-Days
	開發維護費用資訊
Cost/day
	成本小計
Total Cost

	
	需求訪談：  日
功能開發：

WEB端 :       人日
小樹端 :      人日
	委外報價：5,000/工作天

（軟體協會8,000/工作天）
	       元


註:1.本表單使用於97學年第2次資訊安全委員會議中通過實施。
  2.使用單位填寫區塊中之[評估類別]可視各單位實際狀況變更填寫。小計欄位請折換成小時為單位。

  3.參閱範本  資教中心網站>常見問題>範本文件>系統維護需求表-效益範本。
